
DOKUSCHMIEDE
Karl-Theodor-Platz 40-41
83278 Traunstein 
www.dokuschmiede.de

Wir sind seit 2008 als Dienstleister für namhafte Unternehmen der Branchen Maschinenbau, Medizintechnik,
Hausgeräte und IT im Bereich der Technischen Kommunikation tätig. An unseren Standorten in Traunstein
und Karlsruhe arbeiten wir mit unseren Kunden an verständlichen Informationsprodukten, effizienten
Redaktionsprozessen und zeitgemäßen Formen der Informationsvermittlung.

FÜR UNSERE ZENTRALE IN TRAUNSTEIN, SUCHEN WIR ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT EINEN

IT-MITARBEITER (M/W/D)

IHRE AUFGABEN
 ∙ Sie stellen den zuverlässigen Betrieb und die bedarfsgerechte Weiterentwicklung unserer IT-Umgebung sicher 

(Microsoft 365, Projektron BCS, Atlassian Confluence).

 ∙ Sie stehen Ihren Kolleginnen und Kollegen bei Fragen zur IT-Umgebung zur Verfügung.

 ∙ Sie nehmen neue Hard- und Software in Betrieb und übernehmen die Administration bestehender Systeme und 
Netzwerke.

 ∙ Sie erkennen IT-Risiken, bewerten diese gemeinsam mit der Geschäftsführung und initiieren ggf. Gegenmaßnah-
men.

 ∙ Für unseren externen Datenschutzbeauftragten sind Sie erster Ansprechpartner in Sachen DSGVO.

 ∙ Sie unterstützen bei der Auswahl und Einführung neuer Anwendungen.

UNSER ANGEBOT
 ∙ ein unbefristetes Arbeitsverhältnis (auch in Teilzeit möglich) mit anständigem Gehalt und betrieblicher Alters-

vorsorge

 ∙ ein hohes Maß an persönlicher Freiheit und Familienfreundlichkeit, die Aufgabe kann zu einem großen Teil im 
Home-Office erledigt werden, wenn die entsprechenden technischen Voraussetzungen vorliegen

 ∙ interessante und abwechslungsreiche Aufgaben

 ∙ ein ergonomisch ausgestattetes Arbeitsumfeld

 ∙ ein flexibles Arbeitszeitmodell

 ∙ vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten und Raum für eigene Ideen sowie besondere Talente

IHR PROFIL
 ∙ Sie verfügen über eine Ausbildung zum Fachinformatiker (m/w/d) oder über ein abgeschlossenes Studium mit 

IT-Orientierung.

 ∙ Sie können relevante Berufserfahrung vorweisen.

 ∙ Sie arbeiten selbstorganisiert und gehen dabei projekt- und prozessorientiert vor.

 ∙ Sie sind bereit, bei Bedarf an unsere Standorte zu reisen.

 ∙ Sie sind selbstsicher und bringen Ihre Ideen bei uns ein.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen per E-Mail  
an Herrn Günther Huber: bewerbung@dokuschmiede.de


